
获证组织对管理体系运行基本情况自查表

	获证组织名称：                                                               认证体系：□QMS   □EMS   □OHSMS  □FSMS

	组织性质
	□ 国有企业； □ 集体企业； □ 个体； □ 股份公司； □ 其他：
	体系覆盖员工人数
	

	主导产品的行政许可/法定资质证书
	□ 卫生许可证；□ 生产许可证； □ CCC认证；□ GMP认证；□ 计量器具生产许可证；□ 保健品；□ 特种设备许可证； □ 医疗器械生产许可证； □ 食品生产/流通/餐饮服务许可证；□ 建筑资质证； □ 采矿证； □ 开工证。
□ 其他：                       。                                     

	上述证件名称/号码及有效期：


	产品标准

性质
	□ 国家强制性；
□ 国家非强制：其中含有强制条款：□ 是。
□ 企业标准：已向质监部门备案：□ 是；□ 否。

	保存有最近一次外审的不符合报告及整改材料：□ 是；□ 否。
保存有最近一次外审的审核报告：□ 是；□ 否。

	2014年初以来是否发生过下列情况：

□ 质量/环境/职业健康安全事件、产品召回、严重违反国家产品质量/环境/安全生产等管理相关法律法规行为；

□ 顾客及相关方重大的申投诉；

□ 受到有关执法监管部门或消协组织的处罚和通报；

□ 法律地位、经营状况、组织状态或所有权发生变化；

□ 组织和管理层、经营地址及场所发生变化；

□ 获证管理体系覆盖的运作范围、管理体系和过程发生重大变更；

□ 其他变更：                    。
发生上述变更是否及时向认证机构通报：□ 是；□ 否。 

	按照认证标准和自身实际编制体系文件：□ 是；□ 否；

管理手册发布/实施时间：        年   月   日，程序文件发布/实施时间：         年   月   日；
制定方针、目标：□ 是；□ 否；

对目标按职能和层次进行分解：□ 是；□ 否；

管理人员、员工了解组织方针、目标：□ 是；□ 否；

员工了解本岗位的工作控制、目标要求：□ 是；□ 否；
对目标考核：□ 是；□ 否。目标实现：□ 是；□ 否

	管理体系内审和管理评审依据计划进行：□ 是；□ 否；
最高管理者组织管理评审，按规定对管理体系进行评价，对目标绩效进行考核并形成管理评审报告：□ 是；□ 否；
内审报告及记录齐全：□ 是；□ 否，内审能覆盖管理体系范围：□ 是；□ 否；
管理评审报告及记录齐全：□ 是；□ 否；
上次管理评审改进指令得到实施：□ 是；□ 否。

	产品、包装、说明书和宣传材料上正确使用认证证书或标志：□ 是；□ 否；
没有伪造、超范围使用证书或标志的行为：□ 是；□ 否；

没有误导产品通过认证或扩大宣传等行为：□ 是；□ 否。

	质量管理方面

	制定了有关工艺文件：□ 是；□ 否；

对重要工序或产品关键特性设置了质量风险控制点：□ 是；□ 否；
对关键质量风险控制点制定了操作控制程序：□ 是；□ 否；
关键质量控制点记录完整：□ 是；□ 否；
生产设施、设备配备满足要求：□ 是；□ 否。

	检验检测能力符合法定要求：□ 是；□ 否；

产品监测按照规定执行：□ 是；□ 否；

不合格品处置符合有关规定要求：□ 是； □否；
县级以上质量监督抽查合格：□ 是；□ 否。

	环境管理方面

	组织的“环境因素、重要环境因素清单”包括以下内容：
□ 覆盖了四种状态、三种时态和八个方面（ 环境因素的识别范围应覆盖公司机关和各厂范围内所有活动、产品和服务中能够控制或可望对其施加影响的环境因素，环境因素识别时要考虑的内容：“四种状态”指正常、异常、关闭和启动、紧急；“三种时态”指现在、过去（包括遗留的问题）和将来；“八个方面”指向大气排放、向水体排放、向土地排放、原材料和自然资源的使用、能源使用（如电、煤、油等）、能量释放（如热、辐射、振动等）、废物和副产品、物理属性：如大小、形状、颜色和外观等）。
□ 上述清单信息基本齐全（包括日期、审批人等信息）；□ 体现组织的典型污染问题；□ 考虑了供方和合同方在给组织提供产品和服务时产生的环境因素。

	组织的“适用法律法规及其他要求清单”包括以下内容：

□ 法律、法规、排放标准、有关要求等；

□ 组织收集的法律、法规、环境标准等为现行有效文本；
组织建立了获取和更新适用法规的职责、权限、时机、方法和频次制度规定：□ 是；□ 否。
新、扩、改建项目办理了“环评”手续（适用时）：□ 是；□ 否。

	环保设备符合法定要求（适用时）：□ 是；□ 否；

相应环保设施、装置处在正常运行状态（适用时）：□ 是；□ 否；

建立了应急预案并能定期进行演练：□ 是；□ 否；
危化品库房管理状况符合要求（适用时）：□ 是；□ 否。

	组织对重要环境因素有关的运行活动定期进行策划：□ 是；□ 否；
组织对主要污染源控制情况良好：□ 是；□ 否；

有关污染控制设施运行记录符合要求：□ 是；□ 否。

	环境监测、测量结果符合预期：□ 是；□ 否；

没有县级以上环保部门监测不合格的情况：□ 是；□ 否。

	职业健康安全管理方面

	“适用法律法规及其他要求清单”包括以下内容：

危化品、有毒物作业场所、特种设备和消防等法律法规（适用时）：□ 是；□ 否；

组织收集的法律、法规、标准等为现行有效文本：□ 是；□ 否；
办理了安全生产许可证（适用时）：□ 是；□ 否。

	组织的“危险源、重要危险源清单”包括的信息基本齐全：□ 是；□ 否；

上述清单包括了典型职业健康安全问题：□ 是；□ 否；

上述清单考虑了供方和合同方在给组织提供产品和服务时产生的危险源：□ 是；□ 否；
危险源、重要危险源识别覆盖了体系范围内的常规和非常规的活动、所有进入工作场所的人员、所有的设备：□ 是；□ 否。

	对“安全风险控制点”组织定期进行风险评价，对风险采取了控制措施：□ 是；□ 否；
组织的风险评价记录和风险控制措施及内容充分：□ 是； □ 否。

	有关通风、防爆照明、防晒、调温消防设施和器材、防泄漏的设施和器材满足要求（适用时）：□ 是；□ 否；
化学危险品配备了专业技术人员实施管理（适用时）：□ 是；□ 否；

化学危险品有标志、标签和安全技术说明书（（适用时））：□ 是；□ 否。

	按行业和职业健康安全管理部门的要求对有关噪声、粉尘、有毒有害气体进行了监测（适用时）：□ 是；□ 否。
对化学品、特种设备、特殊工种、职业病进行了监控（适用时）：□ 是；□ 否。

对事故处理情况进行了记录（适用时）：□ 是；□ 否。
没有县级以上职业健康安全管理部门监测不合格情况：□ 是；□ 否。
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