审核员年度确认及再注册申报程序
级别审核员从注册之日起应每年报一次年度确认，可随时报送年度确认资料交资源部，CCAA规定每年2月和8月分两次报送数据库，资源部每次整理个人所报资料后上报CCAA数据库、人员清单及年度确认费，上报后经CCAA审查合格，在网站上公布确认名单（请各位审核员下载此文件，该次确认结果作为该审核员再注册申报资料之一）。CCAA要求级别审核员3年进行一次再注册，要求证书到期前3个月开始申报。
一、.审核员年度确认应申报资料如下：

1、每年至少申报一次审核经历的文件资料（审核员审核经历表和审核计划）或完成15小时的专业发展活动（说明：经历表和计划如果申报复印件，则再注册时必须申报原件）

2、年度确认费100元

注：a)3次监督审核相当于一次完整体系审核

b)每年1次的审核经历可以是初审，也可以是复评或监督审核，若无审核经历，也可以提交完成15小时专业发展的证明。

二、.审核员级别再注册应申报程序如下：：

网上注册申请时，需要审核员自己上网操作，录入相关信息，将打印出来的《审核员再注册申请表》及2~8条的资料及费用交资源部。
1、注：网上注册申请步骤如下：

登录 www.ccaa.org.cn 网站，点击网上注册，进入中国认证认可协会-人员注册部网页；点击1 网上注册申请；点击注册审核员申请；再点击注册审核员申请；把证件类型、证件号码、姓名、申请类别：包括注册领域、资质、种类填写完整；点击申请；出现个人再注册申请表，填写相应信息，（如果没有照片，则需要上传照片，）填写完整后按打印并提交按钮，打印出带条型码的再注册申请表。
注意事项：a)打印出来的再注册申请表中，必须在第3页或第4页的工作经历栏里面盖现任单位公章
b)付款方式选择：机构划帐（注册费由公司财务统一汇款CCAA）

c)教育经历和工作经历填写：填写一段工作经历后按添加，再按保存，然后再继续填写下一段工作经历内容，工作经历要求填写到申报日期当天（格式是填写到年月日）。
2、CCAA审核经历汇总表，可从www.ccaa.org.cn网站上下载，步骤如下：

登录 www.ccaa.org.cn 网站，点击人员注册，点击注册表格，点击CCAA审核经历汇总表，3年一共4次完整体系经历填在此表上，然后打印。
3、身份证复印件

4、审核员注册证书复印件
5、学历证书复印件，推荐机构盖章确认

6、完成年度确认证明文件，可从www.ccaa.org.cn网站上下载，步骤如下：登录 www.ccaa.org.cn 网站，点击人员注册，点击注册资格保持，把有自己名字的公告页打印即可。(年度确认专栏公告里) 
7、要求三年共申报4次完整体系的文件资料即可（需报送审核员审核经历表和审核计划原件）；若不能满足审核经历要求时，应参加CCAA组织的笔试，提供考试合格证明文件

注意事项：经历表的填写(审核员经历表上必填项目) 

机构名称：东北认证有限公司

地址邮编：辽宁省沈阳市沈河区文艺路21-1号   110016

审核管理负责人：黄保华
联系电话：024-83961661 
8、再注册费450元
（证书到期如不报资料，证书作废自行负责）
